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1ELCA Business Solutions

Olico – Prévenir en mettant à profit le savoir-faire 

et l’expérience.

La démarche de conseil GED d’ELCA

La plupart des sociétés internationales, mais également les petites et moyennes entreprises, misent depuis longtemps sur l’archivage élec-
tronique. Ces dernières années, certains changements ont déjà eu lieu mais des actions doivent être entreprises au plus tard lorsque les
organes de révision découvrent que l’archivage électronique de vos documents ne correspond peut-être pas entièrement à la législation
actuelle. Cela fait de l’Olico (Ordonnance concernant la tenue et la conservation des livres de comptes) un thème très actuel et au coeur
des débats dans les entreprises suisses.

Vous souhaitez savoir quels sont les points importants, d’ordre or-
ganisationnel mais aussi technique, ainsi que les éléments auxquels 
il faut veiller afin de respecter l’ordonnance? Quelles sont les pos-
sibilités techniques et quelles sont les variantes qui permettent de 
respecter les exigences? Des approches différentes engendrent des 
coûts variables et vous souhaitez recevoir une base concrète pour 

pouvoir prendre des décisions à ce sujet? ELCA a déjà réalisé des 
mandats de vérification de la conformité à Olico avec divers clients. 
Votre entreprise peut donc profiter de démarches méthodiques et 
des expériences les plus récentes.

Le respect des exigences de conformité est vaste et comprend de 
très nombreux éléments qui doivent être pris en compte. Aucun fa-
bricant ou intégrateur ne peut affirmer sans approfondir davantage, 
que la conformité à Olico comme à celles d’autres ordonnances et 
lois en vigueur ont été mises en oeuvre lors de l’implémentation. 

Outre les exigences techniques, les responsabilités et les processus 
organisationnels doivent être tout particulièrement pris en compte. 
Ces aspects font partie intégrante d’une solution sécurisée. Ils doi-
vent être validés par l’organe de révision et être soumis à un audit 
régulier.

L’utilisation d’un système GED revêt très souvent une importance 
stratégique dans une entreprise, car la plupart des processus clés 
d’une entreprise sont concernés. Une bonne intégration au sein du 
paysage informatique existant, ainsi que la prise en considération 
des obligations légales, sont donc décisives.

Il convient de remarquer que les différents fabricants de logiciels 
GED proposent leurs solutions sous forme de «produits standards 
sécurisés» et que les exigences en vigueur chez le client sont né-

gligées lors de l’intégration. Par ailleurs, nombre de ces «produits 
standards sécurisés» sont proposés sous une marque unique, bien 
que les différents modules aient été développés par différentes en-
treprises et qu’ils ne soient donc pas, d’un point de vue technolo-
gique, entièrement intégrés à la solution globale correspondante. 
On peut par conséquent émettre des doutes quant au respect de la 
procédure de conformité lors de l’utilisation d’une telle solution.

Que signifie l’obtention de la conformité Olico pour votre entreprise? 
Que représentent les coûts de la mise en conformité à la norme Olico?

Fondements relatifs aux exigences de conformité

«Produits standards sécurisés»
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Au moment de la garantie du respect de la conformité, il convient de 
répondre à toute une série de questions, ainsi que de documenter 
les processus. Un centre de coûts doit pouvoir comprendre et saisir 
ces processus afin de pouvoir approuver l’ensemble du système. 
Il convient donc de discerner le cas normal des cas d’exception 
et enfin des cas d’activité criminelle. Ainsi, dans un cas normal, 
le traitement peut permettre de disposer d’un rapport de modifica-
tions en bonne et due forme. Mais il est possible de procéder à 
des manipulations, via d’autres canaux (droits d’administrateurs) et 

des autorisations spéciales établies en dehors de la solution propre, 
qui ne peuvent donc pas être déterminées par le biais du système. 
Les autres champs thématiques sont la possibilité de vérifier le res-
pect de l’ordonnance et la documentation des processus de révi-
sion. Comment et avec quels outils la révision peut-elle permettre 
de vérifier le respect de toutes ces dispositions? Une collaboration 
étroite entre les spécialistes GED et l’organe de révision se révèle 
incontournable.

ELCA est parfaitement familiarisée avec tous les domaines thémati-
ques de l’environnement GED et ce, depuis de nombreuses années. 
L’ensemble du savoir-faire GED, ainsi que l’expérience acquise 
dans le cadre d’un grand nombre de projets réalisés dans tous les 
secteurs GED, sont d’une grande utilité lorsqu’il s’agit de formuler 
des appréciations et de définir des solutions pour combler d’éven-
tuelles lacunes. La démarche de conseil GED permet à ELCA de 
déterminer dans votre entreprise dans quelle mesure une solution 
GED, existante ou nouvelle, répond aux exigences de l’Olico. 

La démarche concrète permettant d’obtenir la conformité Olico 
est la suivante:

• Analyse de l’état existant
• Détermination des informations importantes dans des domaines 	
	 définis de l’entreprise
• Définition et établissement des priorités concernant les exigences 
	 relatives aux archives sécurisées
• Détermination et appréciation d’éventuelles variantes de solution
• Concept comme base pour l’organe de révision
• Documentation de la solution ainsi que des processus
• Accompagnement et conseil lors de la mise en oeuvre
• Accompagnement et conseil lors de la validation de la documenta- 
	 tion par votre centre de coûts

GED – une thématique riche et variée

Analyse standardisée comme base du respect de conformité de votre système GED

La démarche de conseil GED d’ELCA: complète, individuelle et économique

ELCA effectue les analyses avec les spécialistes de votre entreprise. Les résultats et les propositions sont exposés dans le cadre d’une 
présentation. Une documentation complète du mandat vous est par ailleurs remise.

N’hésitez pas à nous contacter ! Nous nous ferons un plaisir de vous soumettre une offre.
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